
清　掃　・　点　検　作　業　　内　容　表 別表
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1 玄関ホール 塩ﾋﾞﾀｲﾙ 35.00 ㎡ ○ ○ ○ ４回/年 ２回/年 ２回/年

35.00 ㎡

2 事務室 ｶｰﾍﾟｯﾄ 47.00 ㎡ (1回/月） ２回/年 2回/年

3 倉庫A ｶｰﾍﾟｯﾄ 8.75 ㎡ ○ ２回/年

4 ｺﾝﾋﾟｭｰﾀｰﾙｰﾑ ｶｰﾍﾟｯﾄ 15.75 ㎡ ○ ２回/年 ２回/年 2回/年

5 宿泊室（和） 畳 12.63 ㎡ (1回/週） ２回/年

6 宿泊室（洋） 木床 12.64 ㎡ (1回/週） ２回/年

7 休憩室 木床 24.58 ㎡ (1回/週） ○ (1回/週） ２回/年

8 実験室・作業室B 塩ﾋﾞﾀｲﾙ 73.50 ㎡ ○ ○ ４回/年 ２回/年 ２回/年

9 標本保管室 塩ﾋﾞﾀｲﾙ 24.75 ㎡ ○ ４回/年 ２回/年

10 資料室兼会議室 塩ﾋﾞﾀｲﾙ 35.75 ㎡ ○ ４回/年 ２回/年 ２回/年

255.35 ㎡

11 シャワー室 磁器ﾀｲﾙ 3.60 ㎡ ○ ○ ２回/年 ２回/年

12 洗面・脱衣室 塩ﾋﾞﾀｲﾙ 4.00 ㎡ (1回/週） (1回/週） ２回/年

13 トイレ 磁器ﾀｲﾙ 2.40 ㎡ ○ ○ ○ ４回/年 ２回/年 ２回/年

14 男子トイレ 磁器ﾀｲﾙ 6.25 ㎡ ○ ○ ○ ４回/年 ２回/年 ２回/年

15 女子トイレ 磁器ﾀｲﾙ 6.25 ㎡ ○ ○ ○ ４回/年 ２回/年 ２回/年

22.50 ㎡

16 車庫 ﾓﾙﾀﾙ 46.55 ㎡ ○

17 電気室 ﾓﾙﾀﾙ 33.95 ㎡

18 機械室 ﾓﾙﾀﾙ 3.60 ㎡

19 倉庫B ﾓﾙﾀﾙ 16.50 ㎡

20 作業室A ﾓﾙﾀﾙ 27.50 ㎡ ○ ４回/年 ２回/年

21 給湯室 塩ﾋﾞﾀｲﾙ 6.30 ㎡ ○ ○ ４回/年 ２回/年 ２回/年

22 廊下 塩ﾋﾞﾀｲﾙ 54.20 ㎡ ○ ○ ４回/年 ２回/年 ２回/年

188.60 ㎡ 134.55㎡ ＝清掃対象面積

23 ホール 塩ﾋﾞﾀｲﾙ 42.00 ㎡ ○ ○ ４回/年 ２回/年 ２回/年

42.00 ㎡

24 会議室 塩ﾋﾞﾀｲﾙ 108.00 ㎡ ○ ４回/年 ２回/年

25 倉庫A 塩ﾋﾞﾀｲﾙ 16.35 ㎡ ○ ２回/年 ２回/年

26 倉庫B 塩ﾋﾞﾀｲﾙ 9.00 ㎡ ○ ２回/年 ２回/年

133.35 ㎡

27 多目的トイレ 磁器ﾀｲﾙ 6.45 ㎡ ○ ○ ４回/年 ２回/年 ２回/年

28 女子トイレ 磁器ﾀｲﾙ 8.10 ㎡ ○ ○ ４回/年 ２回/年 ２回/年

29 男子トイレ 磁器ﾀｲﾙ 8.10 ㎡ ○ ○ ４回/年 ２回/年 ２回/年

22.65 ㎡

30 渡り廊下 塩ﾋﾞﾀｲﾙ 15.60 ㎡ ○ ○ ４回/年 ２回/年 ２回/年

15.60 ㎡

77.00 ㎡

388.70 ㎡

45.15 ㎡

204.20 ㎡ 150.15 ㎡ ＝清掃対象面積

715.05 ㎡ 661.0㎡ ＝清掃対象面積

その他施設等

31 執務室環境測定 1.00 式 6回/年 2回/年

32 玄関周り・作業ヤード 445 ㎡ ○ ２回/年

33 外周及び草刈 1,840 ㎡ ○ ２回/年

○空調設備 ユニット型空気調和機：9台　　有圧換気扇：15個　　全熱交換器：10台

○消防設備 消火器：8本　　

自動火災報知設備：自動火災報知設備P型1級受信1面・発信3面　差動式スポット感知器20個　定温型スポット感知器4個　煙感知器5個　配線一式

○照明設備 蛍光灯（カバーなし）：48個　　蛍光灯（カバー付き）：36個　　ダウンライト：34個

（特記事項）

・ 床の清掃では、掃除機もしくは箒による除塵と、雑巾もしくはモップによる拭き掃除を行うこと

・ 衛生陶器の清掃では、中性洗剤を使用し、汚れが除去できない場合は弱酸性洗剤を使用すること

・ 日常清掃としての窓ガラスの清掃では、窓の内側の手の届く範囲について、水拭きのあと、空拭きを行うこと

・ 定期清掃としての窓ガラスの清掃では、サッシ等も含めて全体的かつ隅々まで清掃のこと。また、ガラスは洗剤で清掃すること

・ カーペットクリーニングでは、カーペットシャンプー等専用の洗剤を利用し清掃すること

・ 草刈りでは、除草剤は利用しないこと。また、刈った植物残渣は処分すること

・ 日常清掃としての便所及びウェットラボの清掃に当たっては、排水口内トラップの臭気防止のため、定期的に水を入れて洗浄すること。

・ 外構の清掃の際に、散水栓ボックス内の清掃を行うこと。 

・ 換気・空調設備点検・清掃では、シーズン中の点検のほか、換気扇・空調設備のフィルター洗浄を行うこと。

廊下・ｴﾚﾍﾞｰﾀﾎｰﾙ　小計

玄関ホール　計

事務室・会議室　計

便所・洗面所　計

廊下・ｴﾚﾍﾞｰﾀﾎｰﾙ　計

廊下・ｴﾚﾍﾞｰﾀﾎｰﾙ　小計

玄関ホール　小計

事務室・会議室　小計

便所・洗面所　小計

付帯施設

玄関ホール　小計

定期清掃

情報管理棟

日常清掃（２回／週） 定期保守
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※業務内容の欄の該当する項目に○を付し、その他については特記事項に記載すること。

※清掃場所・清掃回数については別紙「仕様書」のとおりとする。

  令和　　　　年　　　　月　　　　日

　

分任支出負担行為担当官
　九州地方環境事務所　
　　沖縄奄美自然環境事務所長　　殿

上記のとおり出役したので提出いたします。

部 署 名 ：
責任者名：
担当者名：
Ｔ Ｅ Ｌ ：
Ｆ Ａ Ｘ ：
E - mail：

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　 　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　 　）
③　定期保守

担当者連絡先

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　 　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　 　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　 　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　 　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　 　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　 　）
③　定期保守

業務内容 特記事項

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　 　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　 　）
③　定期保守

清掃業務に関する報告（月報）　

業務名：令和８年度　国際サンゴ礁研究・モニタリングセンター清掃点検業務
契約期間：自　令和８年４月１日　～　至　令和９年３月31日
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※業務内容の欄の該当する項目に○を付し、その他については特記事項に記載すること。

※清掃場所・清掃回数については別紙「仕様書」のとおりとする。

  令和　　　　年　　　　月　　　　日
　

分任支出負担行為担当官
　九州地方環境事務所　
　　沖縄奄美自然環境事務所長　　殿

上記のとおり出役したので提出いたします。

部 署 名 ：

責任者名：

担当者名：

Ｔ Ｅ Ｌ ：

Ｆ Ａ Ｘ ：

E - mail：

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

担当者連絡先

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

業務内容 特記事項

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

①　日常清掃
②　定期清掃（　　　　　　　　　）
③　定期保守

清掃業務に関する報告（月報）　

業務名：令和８年度　国際サンゴ礁研究・モニタリングセンター清掃点検業務
契約期間：自　令和８年４月１日　～　至　令和９年３月31日


