
応募要領 
（環境省九州地方環境事務所） 

「事務補佐員（期間業務職員）」を募集します 

 

１ 募集職種 

   事務補佐員（期間業務職員の国家公務員） 

 

２ 募集者 

  環境省九州地方環境事務所 

 

３ 勤務地 

勤務地  九州地方環境事務所 

熊本県熊本市西区春日 2丁目 10 番 1 号 熊本地方合同庁舎Ｂ棟４F 

 

４ 業務内容及び募集人員 

   （１）総務課  （３名）  

    ○ 電話・来客応対、庁舎管理、各種帳簿整理、福利厚生等 

    ○ 契約関係書類作成、会計システム操作等 

    ○ その他の事務に関する補助業務 

  （２）野生生物課（１名） 

    ○ 電話・来客応対、庁舎管理、各種帳簿整理、福利厚生等 

    ○ 野生生物保護等に係る各種業務手続の補助 

    ○ その他の事務に関する補助業務 

 

５ 募集条件 

  ・ワード､エクセル、パワーポイント等のパソコン技術を有する方 

  ・普通運転免許を有している方が望ましい 

 

 なお、以下に該当する方は応募できませんのでご了承下さい。  

  ・成年被後見人、被保佐人  

  ・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又は執行を受けることがなくなるまでの者 

  ・一般職の国家公務員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

  ・日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を 

結成し、又はこれに加入した者 

 

６ 雇用条件 

  （１）雇用期間 

     平成２８年４月１日から翌年３月３１日まで 

     ※雇用期間満了後も要件を満たせば再雇用可。ただし最長継続期間は３年。 

  （２）勤務日数 

     原則として、月～金曜日までの週５日勤務 

     ※土、日曜及び祝祭日は休日。これらの日に勤務を命じられたときは、振替又は代休措置となりま

す。  

  （３）勤務時間 

       午前８時３０分～午後５時１５分（休憩時間１２：００～１３：００） 

  （４）給与 

     ①給与 

      別に定める給与取扱いによるが、日額計算の月払い（翌月払い）。 

     ※日額は約７，１００円（短大卒・見込）  

経験年数による加算があるが上限は７，９１０円（見込） 



    ②期末手当、勤勉手当 

     別に定める給与取扱いによる。 

    ③社会保険 

      雇用保険、健康保険、厚生年金に加入（一部自己負担）。 

     ④諸手当 

      通勤手当、扶養手当、住居手当、超過勤務手当、出張旅費等。 

     ※勤務地赴任に要する費用（旅費等）の支給はありません。 

 

７ 応募方法 

  次の書類を下記宛てに郵送又は持参。 

(封書には「事務補佐員応募」と記載) 

（１） 履歴書（市販のもの）に必要事項を記入したもの １部 

希望する業務の記載 

「総務課」もしくは「野生生物課」を必ず記載してください。 

 どちらも希望する場合は優先順位を明記してください。 

※資格、経歴、自己ＰＲも適宜行うこと。 

     ※Ａ４版２枚以内を目処（字数制限はありません）。 

  ※連絡先には、住所及び電話番号（携帯電話番号を含む）を明記してください。 

  (２）返信用封筒  １通  

    定型封筒に住所及び宛名を書いて、１２０円切手を貼付してください。 

    ※不採用者には履歴書等の応募書類を返送します。 

 

８ 応募期間 

  (１)応募期間 平成２８年１月２２日（金）から２月２日（火）まで   

  (２)応募方法 応募用紙類を持参又は郵送 

   ※郵送の場合、２月２日以降に配達されたものは無効とします。 

 

９ 審査方法 

 （１）一次審査 

         一次審査は提出された履歴書により行います。 

         ・審査結果は本人宛に郵送します。 

         ・一次審査合格者には、二次審査の日程詳細を連絡します。 

 （２）二次審査 

     二次審査は面接により行います。予定は次のとおり。 

     ・日時：平成２８年２月１５日（月） 

         ・場所：九州地方環境事務所 

         熊本市西区春日２丁目１０番１号 熊本地方合同庁舎Ｂ棟４階（予定） 

      ※審査結果については、本人宛に郵送します。 

 

  ※選考の経過及び結果についての問い合わせには応じられません。ご了承ください。 

 

 

 

【応募書類送付先・問合せ先】 

                         環境省 九州地方環境事務所 

                          〒860-0047  

                         熊本市西区春日２丁目１０番１号 

                          熊本地方合同庁舎Ｂ棟４階  

                             総務課：三宅、照井 

                              電  話：096-322-2400 


